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YTBEPXIAIO

JIMpeKTOp rocy1apcTBEHHOTO
OIOJIKETHOIO YUPEkKIACHHS KYIJIbTYPbI
o~ KBEIrOpO/ICKas rocy1apCTBeHHAs
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IMNOJIO’KEHHUE
0 (poHe COOCTBEHHBIX JOKYMEHTOB
Bearopoackoii rocyaiapecrBeHHoi yHHBepcaabHOH HayyHoH OHOJIHOTEKH

1. OGmue noJ0KeHus

Hacrosimee [lonoxenwe pernamMeHTHpyeT TMOPSJAOK opraHusauuu  (QoHja
COOCTBEHHBIX JOKYMEHTOB benropojckoil rocyaapcTBEHHOH YHUBEPCaIbHOU
Hay4yHOH Onbnunorexu (nanee — bubnuorexa).

[Tonoxenue paspaboraHo Ha ocHOBaHMM 3akoHa Poccuiickon @enepauuu OT
29.12.1994 Ne 77-03 «0OO0 o00s3aTe/IbHOM  3K3eMIUIsIpe  JIOKYMEHTOBY,
[Tocranosnenus ['ybepHaropa benropozackoit obnactu ot 22.10.2004 Ne 203 «O06
00s13aTeIbHOM JK3eMIUIsIpe JI0KyMeHTOB benropojickoit obiactu», npukasa Mo
benropoacko rocyaapCTBeHHOH yHUBEpCaJlbHOW HayuyHOW OuOiauoTeke Ot
11.12.2012 Ne 85 «O pacnpejesneHun COOCTBEHHbIX U31aHUNA OMOJIUOTEKMY.

1.3. CoOcTBeHHBIH JOKYMEHT OMONIMOTEKH — 3TO U3JaTesIbCKast IIPOYKLHs HE3aBUCUMO

1.4.

L.3.

OT THUIA W BUJA MaTepUaJbHOIr0 HOCHUTEJS, [TOArOTOBICHHAs C LEJIbIO peajn3aluu
OCHOBHBIX  (QyHKUMH  Oubamorexu:  0oOpa3oBaTelbHOM,  BOCIHUTATEJbHOM,
UHPOPMALIMOHHOM, KyNbTYPHOH W JIp., NpeAHa3Ha4yeHHas JUisd e€ Iepellayd BO
BpeMEHH H IIPOCTPAHCTBE, ABTOPAMHU-COCTABUTENSIMU KOTOPOH  SIBIISIOTCS
CreLHaIMCThl OUOIMOTeKH (nanee — coOOCTBEHHbIE JOKYMEHTBI OUOIMOTEKH ).
®onHx 00s13aTENIBHOTO  dK3eMIUIsipa COOCTBEHHbIX JOKYMEHTOB OHOIMOTEKH —
PEeryJsipHO TIOTOJHSeMass KOJUIeKLHs COOCTBEHHbIX JOKYMEHTOB OHOIIMOTEKH,
Kotopast (opmHupyeTcss Ul [OCTOSHHOrO XpaHeHuss B (OHAaX OTIeJI0B-
GoHgoaepKaTEeNel COOTBETCTBYIOLIEIO JOKYMEHTA.
Otnenamu-hoHAoAEpKATEISIMU  00513aTENBHONO  JK3eMIuIgpa  COOCTBEHHBIX
JIOKYMEHTOB B TpaJMLMOHHON Qopme 1o 1 3K3emIuispy SBISIOTCA: OTHE
XpaHeHus OCHOBHOTO ()oHAA, OTAEI-COCTaBUTE/Ib. JOKYMEHTA.




1.6.

1.7.

1.8.
1.8.1.

1.8.2.

1.8.3.

z1.

2.2.

2.3,

2.4.

OtnenbHas KOJJIEKINS COOCTBEHHBIX JIOKYMEHTOB B KOJIMYECTBE 2-X SK3eMILISPOB
KaskJ0ro HazBaHusi GopMUpyeTCs B OT/Iesle KpaeBeA4ecKol JInTepaTypbl, KOTOPbIH
SIBJISIETCS] PETMOHAIBHBIM LIEHTPOM KpaeBe4eckoi HH(POpMaLUHu.

MecToM XpaHeHHs ITeKTPOHHbBIX U3aHUH COOCTBEHHbIX JOKYMEHTOB OUOIMOTEKH
SIBJISIETCS. CEKTOP 3JIEKTPOHHBIX HH(POPMAlMOHHBIX PECYpPCOB.

[TonokeHue He pacripoCTpaHsIeTCs

Ha nokymeHThb!:

— ¢ rpucom «ACII»;

— cojepxaliye JIMYHYIO, CeMEeHHYI0, TIOCYJapCTBEHHYIO, CIy)KeOHYI0 MM
KOMMEPUECKYIO TalHy;

— 3JIEKTPOHHbBIE, paclpoCTpaHseMble HCKIIOUHUTENIEHO B CETEBOM PEXKUME.

Ha ynpaBieHueckyro ¥ MNPOM3BOJCTBEHHYIO JOKyMEHTaLHMIO ((popMyJspsbl,
UHCTPYKLHMK MO 3KCIUlyaTaluu, OJaHOYHYIO MNPOAYKLHIO, (OpPMbl YYETHOH H
OTYETHOW JJOKYMEHTALUU, IPOrpaMMbl MEPOTPHUSTHUH );

Ha nporpammHble NpoayKThl, H31aHKs pPeKIaMHO-HH(POPMALIMOHHOIO Xapakrepa,
TUCTOBOrO (hopmaTa, UCIOoJIb3yeMble /Uit UHPOPMUPOBAHUS YUTATEIEH.

2. Ilopsipok opranusauuu poHaa 00sI3aTENIBLHOIO IK3EMILISIPA
COOCTBEHHDBIX TOKYMEHTOB OMO/IHOTEKH

C uensto OubGAMOTEYHOM 00pabOTKHM M yuera 0053aTEIBHOrO JK3EMILIspa
COOCTBEHHBIX  JOKYMEHTOB  CTPYKTYpHble  IojpasjiejieHus:  Oubinoreky,
CIIELMATIUCTBI  KOTOPBIX  SIBJSIIOTCS  aBTOPAMU-COCTABUTEISIMM  COOCTBEHHOIO
JIOKYMEHTa, MepearoT B OTAe]l KOMIIJIEKTOBaHHS:

— 1o 4 ok3eMIUisspa KaxA0ro Ha3BaHWUS M3JaHHOIO  JIOKyMEHTa Ha
TPaJULIMOHHBIX HOCUTESIX, KpOME MaTepHualoB, yKa3aHHbIX B IyHKTe 1.8.;

— 10 2 JK3eMIUlsipa JJIEKTPOHHBIX HM3AaHUH COOCTBEHHBIX JIOKYMEHTOB
Onbnmorexu.

C 1ebI0 MOCTOSIHHOTO XPaHEHUs! 3JIeKTPOHHBIX BEPCUH COOCTBEHHBIX JOKYMEHTOB
OMOJMOTEKH Ha TPAAUIMOHHBIX HOCHUTENSIX, HM3JaHHBIX KaKk Ha COOCTBEHHOM
U31aTeNIbCKoi 0aze OMOIMOTEKH, Tak U B APYTHMX W3AATEIbCKUX U TUMOrpadCcKux
OpraHu3alusX, OT/AeJ-COCTaBUTE/b TaKHX JOKYMEHTOB IepelaeT 3JEKTPOHHYIO
BEpPCUIO  (DJIGKTPOHHBIM ~ MakeT)  M3JaHWsl B CEKTOp  3JIEKTPOHHBIX
UH(}OpPMaIHOHHBIX pecypcoB OUOIHOTEKH.

Yyer u peructpauus 0053aTeJbHOI0 3K3eMIUIsspa COOCTBEHHBIX JAOKYMEHTOB
Be/IeTCsl B OT/Ie/1e KOMIIEKTOBAHHSI B COOTBETCTBUM C YCTAHOBJIEHHBIM MOPSIIKOM.
OTBEeTCTBEHHOCThL 3@ HECBOEBPEMEHHYIO Mepejadyy o0s3aTelIbHOr0 IK3eMILIspa
COOCTBEHHBIX JIOKYMEHTOB B OTJeJ]l KOMILJIEKTOBAHHUSI HECYT 3aBeiyloliue
CTPYKTYPHBIMH MOAPA3AECIEHUAMH.




2.5,

2.6.

2.0

2.8.

2.9,

2140

CoOcTBeHHBIE JIOKYMEHTBI OMONMOTEKH, TpolleAlmre y4yeT M 00paboTky,
MepealoTesl B COOTBETCTBYIOLIME OTJIeIbI-(OH/I0IePKATEH.
CTpyKTYpHBIM mojpasjiesieHussM OuOIMOTEKM TIpU  OMpEIC/IeHHH  THpaxa
COOCTBEHHBIX [IOKYMEHTOB B TPaAMLIMOHHOM ¢opme cleayeT y4duThiBaTh 4
SK3EMILISPa, MOAIEKAIINX [epeaade B OTAeNbI-OH10/1epKaTeIN Ha MOCTOSHHOE
XpaHeHue B KauecTBe 00s13aTeIbHOr0 IK3eMILIspA.
[Tpu onpejeneH|y THPaXa U3/1aHKsl Ha JIEKTPOHHOM HOCHTEJIE YUUThIBAIOTCS:
2 sK3eMIUIspa, MOJJIeKal[Me Mepejaye Ha IOCTOSHHOE XpaHEHHE B CEKTOp
9JIEKTPOHHBIX HH(OPMALIMOHHBIX PECYPCOB;
5 9K3eMIUIAPOB KaXIOTO JJIEKTPOHHOIO M3JaHWsl I PErucTpaluH, ydera U
xparenus B ®I'YIT HTL] «MudopmperucTp» B COOTBETCTBUH € (eepanbHbIM
3aKOHOJATe/1bCTBOM.
Otaenpl-(hoHmoaepKaTen 0053aTeIbHOr0 3K3eMILIsApa COOCTBEHHBIX TOKYMEHTOB
OMOIMOTEKH HECYT OTBETCTBEHHOCTH 3a oOecredyeHnue COXPaHHOCTH COOCTBEHHBIX
JIOKYMEHTOB OHUOJIMOTEKH.
O0s13aTeNBHBIN IK3EMIUISIP COOCTBEHHbBIX JTOKYMEHTOB HE MOAIEKUT BbIOBITHIO U3
(ponna OubHOTEKH.
HudopmanronHo-oubnnorpapuieckuit oTael OoubanoTexu BedeT
Oubnuorpaduyeckuii y4yer MNOCTYNMUBLIMX B (QOHA OMOIMOTEKH COOCTBEHHBIX
nokymeHToB. CHNHCKM TakdX W3J@HUM COMTAacHO YCTAaHOBIEHHBIM CpOKam
HanpaBiasioTess B HaydHO-WHGOPMALMOHHBIM LIEHTP MO KyJbType M HCKYCCTBY
PI'E  (HUL[ MHudopmKkynbTypa), a Takxke pa3Meulalorcs B COOpHHUKE
«bubnunoreynas xu3Hp bearopoaunHby.

3apeaylolas OT/AEI0M KOMIIEKTOBAHUS 6575(1&(,( — H.1O. KocmuHckas
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